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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı Sorumlular

Sürece Dahil Olan               İç 

/ Dış Birimler

1

Mazereti nedeniyle ara sınavlara giremeyen 

öğrenciler süresi (ara sınavların bitimini takip eden üç 

iş günü) içinde mazeretine ilişkin belgeleri ile birlikte 

dilekçelerini Bölüm Başkanlığına verirler.

Bölüm Sekreterliği  -

2
Öğrencilerin mazeret sınavı talepleri Bölüm 

Kurulu’nda değerlendirmeye alınır.
Bölüm Sekreterliği  Bölüm Kurulu

3 Yönetim Kurulu’na gönderilir. Birim Sorumlusu Yönetim Kurulu

4
Yönetim Kurulu’nca onaylanan mazeret sınav 

programları ilan edilir.
Birim Sorumlusu  -

5 Mazeret sınavları öğrenci bilgi sisteminde tanımlanır. Birim Sorumlusu  -

6
İlgili öğretim elemanlarınca mazeret sınavı yapılır ve 

sınav evrakları öğrenci işleri birimine teslim edilir.
Birim Sorumlusu  -

7 İlgili öğretim elemanlarınca notları girilir. Öğretim Elemanı  -

Doküman / Kayıt / Mevzuat 

HAZIRLAYAN

Gülnur YILMAZ CEVİZ

Yüksekokul Sekreteri

Muğla Sıtkı Koçman

Üniversitesi Ön

Lisans ve Lisans

Eğitim-Öğretim

Yönetmeliği 

Dilekçe

Yüksekokul Müdürü

ONAYLAYAN

Doç. Dr. Hatice ULUSOY

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Köyceğiz Meslek Yüksekokulu

Öğrenci İşleri Birimi

MAZERET SINAVI İŞ SÜRECİ
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